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Instructivo para registrar una Comunicacion Cientifica

Este documento detalla el proceso obligatorio para registrar comunicaciones cientificas en el
sistema SAP.

1. Acceso al Sistema

e Plataforma de registro: Acceda a sistema.cyt.unne.edu.ar (se recomienda utilizar el
navegador Mozilla Firefox). El registro de la comunicacién debe ser realizado
exclusivamente por el becario/a desde su cuenta personal, y no por el/la director/a.

e Usuarios nuevos: Deberdn completar el formulario de registro y generar una clave de
acceso.

e Usuarios existentes: Pueden ingresar con sus claves actuales vy, si lo desean, actualizar
su correo o contrasefia en la seccion "Modificar mis Datos".

2. Creacion de una Nueva Comunicacion

1. En el mend superior, seleccione Comunicaciones Cientificas > Administrar
Comunicaciones.

2. Busque la convocatoria vigente y haga clic en el icono de la lupa (Seleccionar).
3. Parainiciar un nuevo registro, presione el botén "Nueva Comunicacién".

3. Carga de Contenidos (Abstract y Resumen Extendido)
e Datos Obligatorios: Complete todos los campos marcados con asterisco (*).

e Restriccion de Imagenes: El cuerpo del Resumen Abstract no permite la inclusion de
imagenes.

e Proyectos y Becarios: * Utilice el buscador en el campo "Proyecto" para localizar el suyo
por cédigo o palabras clave.

o Importante: Si es becario de CONICET sin proyecto asignado, debe seleccionar
el cddigo 11A001.

¢ Resumen Extendido: Descargue la plantilla correspondiente dentro del formularioy, una
vez completada, subala al sistema exclusivamente en formato PDF.

4. Gestion del Poster Digital
Es requisito obligatorio cargar el pdster antes de cerrar la presentacidn definitiva.

1. Habilitar la descarga: Complete los datos basicos del Resumen (Abstract) y presione
"Guardar".

2. Obtener Plantilla: Haga clic en el botdn "Volver"; esto activara el enlace para descargar
la plantilla oficial del pdster.

3. Carga: Una vez disefiado siguiendo la plantilla, suba el archivo final a la plataforma SAP.
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5. Finalizacién y Aval del Director/a

El proceso no termina con la carga de archivos. Es fundamental seguir estos pasos para que el
trabajo sea evaluado:

1. Revisidn Final: Verifique junto a su director/a que el Abstract, el Resumen Extendido y
el Péster cumplan con las pautas.

2. Cierre Definitivo: Presione el botén "Presentacidon Definitiva". Esta accién bloquea
nuevas ediciones y genera un comprobante PDF.

3. Gestidn del Aval: Informe a su director/a que ya puede ingresar al SAP con su propio
usuario para otorgar el Aval.

o Atencion: Las presentaciones que no cuenten con el aval del director al cierre
de la convocatoria no seran enviadas a evaluacion.

IMPORTANTE:

e Fecha limite de presentacion y avales: jueves 30 de abril de 2026 (disponible todo el
dia).

e Recomendacidn: No espere al Gltimo momento para evitar la saturacién del sistema.
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