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Habilitación del Monitoreo 
Podemos habilitar el monitoreo de cualquier tipo de documento (en estado borrador o autorizado) en cualquiera de los sitios 
remarcados en rojo, básicamente donde exista documento o tramite alguno. Lo hacemos seleccionando el documento a 
monitorear y luego el icono del monitor, tenemos la opción de monitorear el documento solo para nosotros o para toda el área 
en donde estamos ubicados. 

 



 

 

 

 



Habilitación de Comunicaciones 

Se puede habilitar la comunicación únicamente de documentos autorizados del área (recuadro rojo) por ende esta opción 
solamente se puede usar con documentos autorizados. Lo hacemos seleccionando el documento a comunicar y luego el icono 
del parlante (remarcados en verde), tenemos la opción de comunicar el documento a áreas o también solo a determinados 
usuarios. 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

              
 

Cada herramienta genera sus propias búsquedas personalizadas como observamos en la siguiente imagen: 

 

 
 

 


